
中闽（宁德）水务有限公司

供水管网验收管理办法

第一章 总则

第一条 为了加强供水管网及附属设备的工程质量监督和

验收管理，规范供水设施管理，根据《给水排水管道工程施工及

验收规范》GB50268-2008、《给水排水构筑物工程施工及验收规

范》GB50141-2008、《现场设备、工业管道焊接工程施工及验收

规范》 GB50236-2011 、《建设工程文件归档整理规范》

GB/T50328-2019 等规范，结合公司实际，特制订本办法。

第二条 本办法适用于中闽（宁德）水务有限公司（以下简

称公司）管理的宁德市中心城区供水管网及配套供水设施的工程

验收（包括市政供水管网及配套设施、新建城镇住宅项目、营商

环境工程、户表改造工程等）。

第二章 工程验收小组组成与职责

第三条 公司成立供水管网验收小组，负责供水管网及配套

设施的工程验收工作（属于营商环境工程的，简化验收流程，施

工单位按设计图纸完工后 3 日内组织验收）。

第四条 验收小组由公司分管工程的领导担任组长，成员包

含：工程管理部、营销管理部、供水服务中心、中闽建工宁德分

公司相关人员，以及工程设计、监理、施工、业主单位（非公司

出资的工程）等相关人员，具体参加人员根据项目需要由组长确

定，财务管理部列席验收会议。



第五条 验收小组职责

一、设计单位：提供工程设计小结，对工程是否按图纸施工

及工程设计变更情况做出说明，并给出工程验收结论。

二、监理单位：提供工程监理小结，对工程的监理及工程签

证情况做出说明，并给出工程验收结论。

三、施工单位：提供工程施工总结及完整的工程内业资料，

对工程的施工情况及工程变更、工程签证情况做出说明，并给出

自检结论。

四、公司工程管理部：对工程的施工检查情况做出说明，检

查内业资料（见附件 1），核对工程材料领用与安装数量，对工

程检查发现的问题提出整改意见，对工程设计变更及工程签证情

况做出说明，并给出工程验收结论。

五、公司营销管理部：检查水表安装情况，核对用户信息与

水表信息（用户号、表身号、表卡号），并给出工程验收结论。

六、公司供水服务中心：明确工程给水管线、控制阀门、市

政消火栓的位置，并给出工程验收结论。

七、中闽建工宁德分公司工程管理部：核对竣工图（管线及

附属设施位置），检查管道及附属设施安装质量，并给出工程验

收结论。

第三章 验收流程

第六条 工程验收工作流程步骤：

一、施工单位提出验收申请；

二、监理单位审批验收申请后提交公司（无监理项目直接向



公司申请）；

三、验收小组组织验收

（一）现场勘察；

（二）组织工程验收会议；

1.施工单位发言；

2.设计单位发言；

3.监理单位发言；

4.业主单位发言（非公司出资项目）；

5.公司各参会部门发言；

6.组长总结，并给出验收结论。

四、工程整改

五、工程复验

第四章 竣工验收申请

第七条 施工单位在工程完工后三个月内，经自检合格，向

监理单位提出工程竣工验收申请。无监理项目直接向公司申请。

第八条 监理单位在收到工程竣工验收申请后七天内做出

是否同意验收的审批意见。同意验收则转报公司，不同意则退返

施工单位，并注明原因。

第九条 公司收到竣工验收申请报告后，三日内转交工程管

理部。工程管理部七天内审核工程内业资料，内业资料确认完整

无误后，七天内组织验收。

第五章 组织验收

第十条 工程管理部负责组织验收，确定验收项目、日期、



地点，并书面通知（见附件 2）各参验部门。

第十一条 参验人员必须签到（见附件 3），按会议考勤管

理办法处理。

第十二条 工程管理部做会议记录及会议纪要。

第六章 整改

第十三条 对工程验收会议中提出的问题，由工程管理部下

达整改通知书（见附件 4），施工单位限期整改。

第七章 复验

第十四条 施工单位对整改通知书提出的问题整改完毕后，

经自检合格，向监理单位提出复验申请。监理单位在收到复验申

请后七天内做出是否同意复验的审批意见（无监理项目直接向公

司申请）。同意复验则转报公司，工程管理部七天内组织复验，

复验参加人员由验收小组组长确定并下达会议通知。不同意则退

返给施工单位，并注明原因。

第八章 其他规定

第十五条 公司可根据项目规模由验收小组组长确定是否

组织预验收及参验人员。

第十六条 建设单位应根据现行《建设工程文件归档整理规

范》的要求进行资料审核、整理、归档、备案。

第十七条 工程竣工验收后五天内，工程管理部应办理工程

移交手续（见附件 5），交付使用部门管理。

第十八条 工程竣工结算审核后十五天内，工程管理部应按

公司规定办理在建工程转固定资产相关手续（见附件 6）。



第十九条 工程竣工后三十天内，工程管理部应完成工程资

料归档（见附件 7）。

第二十条 工程中测压、测流点、阀门、消火栓、井盖（座）

等可由建设单位组织专项质量验收。

第二十一条 工程竣工验收合格后的管道，方可正式投入使

用。

第二十二条 本办法由工程管理部负责修订、解释。

第二十三条 本办法自颁发之日起实行。

附件：1.供水管网验收内业资料目录

2.中闽（宁德）水务有限公司供水管网验收会议通知

3.中闽（宁德）水务有限公司签到表

4.中闽（宁德）水务有限公司供水管网整改通知书

5.工程竣工移交书

6.结转固定资产概况一览表

7.工程资料移交证书



附件 1

供水管网验收内业资料目录

一、工程竣工验收证书（A3 红色）……………………………………（ ）

二、工程移交工证明书…………………………………………………（ ）

三、水表验收情况表………………………………………………… （ ）

四、工程开工申请表、报告……………………………………………（ ）

五、工程施工组织设计…………………………………………………（ ）

六、安全施工组织设计…………………………………………………（ ）

七、竣工报告……………………………………………………………（ ）

八、工程自检报告………………………………………………………（ ）

九、工程施工通知书、放样通知单、验槽申请单、安全通知书…………（ ）

十、工程材料/构配件/设备报申表……………………………………（ ）

十一、材料进场清单……………………………………………………（ ）

十二、阀门强度及严密性试验报验申请表……………………………（ ）

十三、阀门强度及严密性试验记录……………………………………（ ）

十四、给水管道管材、管件（球墨管、钢塑管、PE 管、钢管）进场抽样

检查记录…………………………………………………………………（ ）

十五、给水管道连接工艺、安装质量检查记录………………………（ ）

十六、土方管材中间验收记录…………………………………………（ ）

十七、沟槽土方开挖质量验收记录……………………………………（ ）

十八、沟槽回填质量验收记录…………………………………………（ ）

十九、管道安装质量验收记录…………………………………………（ ）



二十、管道接口连接安装质量验收记录………………………………（ ）

二十一、管道基础质量验收记录………………………………………（ ）

二十二、管道支墩质量验收记录………………………………………（ ）

二十三、管道井室质量验收记录………………………………………（ ）

二十四、道路面层分项工程质量验收记录……………………………（ ）

二十五、水稳层、级配碎石报告………………………………………（ ）

二十六、钢管焊缝检查报告……………………………………………（ ）

二十七、原材料砖、钢筋、水泥合格证、检验报告………………………（ ）

二十八、砼试块强度检验报告、试验报告………………………………（ ）

二十九、压实土密度试验报告…………………………………………（ ）

三十、砼配比设计报告…………………………………………………（ ）

三十一、碎石垫层、水稳层、管沟槽、砂垫层、回填砂、支墩隐蔽工程验

收记录……………………………………………………………………（ ）

三十二、给水管网清洗消毒记录………………………………………（ ）

三十三、水质检测报告…………………………………………………（ ）

三十四、管道水压试验记录……………………………………………（ ）

三十五、工程洽商记录…………………………………………………（ ）

三十六、工程会议纪要…………………………………………………（ ）

三十七、井盖合格证、检验报告………………………………………（ ）

三十八、工程材料配件、合格证、检验证书……………………………（ ）

三十九、竣工图纸………………………………………………………（ ）



附件 2

中闽（宁德）水务有限公司

供水管网验收会议通知

各有关单位、部门：

经研究定于 年 月 日在 （地点） 召开 （工

程名称） 验收会议，请各单位、部门派员参加，有关事项通

知如下：

一、会议时间：

二、会议地点：

三、参加单位、部门：工程管理部、营销管理部、供水服

务中心、中闽建工宁德分公司、设计单位、监理单位、施工单位；

财务管理部列席验收会议。

联系人： 电话：

中闽（宁德）水务有限公司

年 月 日



附件 3

中闽（宁德）水务有限公司

会议签到表

会议时间 会议地点

会议主持人 会议记录人

会议名称

姓 名 单 位 联系方式



附件 4

中闽（宁德）水务有限公司

供水管网整改通知书

（施工单位）：

年 月 日在 （地点） 召开的验收会议对你

公司施工的 （工程名称） 提出了若干问题，请于 年

月 日前整改完毕。具体问题如下：

联系人： 电话：

中闽（宁德）水务有限公司

年 月 日



附件 5

工程竣工移交书

工程名称

建设单位

施工单位

监理单位

接收单位

本工程已于____年____月____日通过____________________________________

________________________________________________________________________

________________等单位的验收，质量符合合同要求，现于____年____月____日由

_____________________（移交单位）移交给________________________（接受单位）

按合同规定，工程保修日期从____年____月____日至____年____月____日结束。

本证书一式___份，相关单位签字盖章后生效。

施工单位签字盖章：

经办人： 负责人：

监理单位签字盖章：

经办人： 负责人：

建设单位签字盖章：

经办人： 负责人：

接收单位签字盖章：

经办人： 负责人：



附件 6

工程结转固定资产概况一览表

填表单位： 填表人： 填表时间： 单位：万元

工
程
概
况

开工、竣工时间 验收时间

设计单位 监理单位

主要施工单位

结
转
情
况

预转固定资产时间 预转固定资产价值

结转固定资产时间 结转固定资产价值

预、结时间差 预、结价值差

工
程
费
用
构
成

甲供材料费用 占总值的比例% 附表

待摊费用 占总值的比例% 附表

工程施工费用 占总值的比例% 附表

设备购置费 占总值的比例%

其中：不需要安装设备购置费 附表

需要安装设备购置费 附表

合计

实物

构成

不需要安装设备固定资产 房屋固定资产

需要安装设备固定资产 建筑物固定资产

项目 主要固定资产实物名称 金额



-13-

工程材料核对表

填表单位： 填表时间： 单位：元

序号 材料名称 领用数量 安装数量 退补量 备注

1

2

3

4

5

6

7

8

9

合计

注：仓管员填写领用数量及退补量，领料人填写安装数量，核对人核对以上数量。

仓管员： 领料人： 核对人：
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附件 7

工程资料移交证书

工程资料移交证书
工程名称：

合同号：

按《公司建设工程交工技术文件规

定》向

办理工程建设交工技术文件移交手续，共计 卷。

资料移交清单如下：

卷号 资 料 名 称 份数

移 交 单 位 接 收 单 位

经 办 人：

（公章）

日期： 年 月 日

经 办 人：

（公章）

日期： 年 月 日


